
[bookmark: _Ref169405029]Formatierungsvorgaben
1. Schriftart
· Überschriften: Arial
· Textkörper: Times New Roman
2. Schriftgröße
· Überschrift 1: 16 pt
· Überschrift 2: 14 pt
· Überschrift 3: 12 pt
· Textkörper: 11 pt
3. Zeilenabstand vor/nach Absatz
· Überschrift 1: 0/48 pt
· Überschrift 2: 22/11 pt
· Überschrift 3: 16/8 pt
· Textkörper: 1,3 pt
4. Blocksatz
Die erste Zeile eines Absatzes ist zur besseren Lesbarkeit eingerückt. Dies gilt nicht für Absätze, die sich unmittelbar unter Überschriften, Abbildungen o.ä. befinden.
5. Silbentrennung
· Automatische Silbentrennung
6. Seitenränder
· Oben: 2,5 cm
· Unten: 2 cm
· Links: 3,5 cm
· Rechts: 2,5 cm
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Die Kurzfassung soll einen Gesamtüberblick über die Arbeit, die darin thematisierten Aspekte und das Ergebnis vermitteln. Der Umfang darf eine DIN A4 Seite nicht überschreiten!

[bookmark: _Ref491691319][bookmark: _Toc297628236]Abstract (optional)
An dieser Stelle besteht die Möglichkeit, eine englische Kurzfassung der Arbeit zu verfassen. Der Abstract ist nicht verpflichtend, aber grundsätzlich erwünscht!
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[bookmark: _Toc297628238]Vorwort (optional)
Ein Vorwort ist zwar bei Diplomarbeiten nicht unbedingt üblich, kann aber beispielsweise bei Arbeiten in Zusammenarbeit mit einem Industrieunternehmen zur Schilderung des Umfeldes und der eigenen Tätigkeit innerhalb des Unternehmens dienen.

[bookmark: _Toc297628239]Einleitung
An dieser Stelle beginnt die eigentliche Arbeit. In diesem Kapitel sollte die Ausgangssituation, das Ziel der Arbeit und die Vorgehensweise beschrieben werden. Je nach Umfang lässt sich das Kapitel dementsprechend in Unterkapitel gliedern. Das könnte dann beispielsweise so aussehen:
[bookmark: _Toc297628240]Ausgangssituation
[bookmark: _Toc297628241] Test
[bookmark: _Toc297628242]
Ziel der Arbeit
[bookmark: _Toc170212716]Tab. 1.1: 
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[bookmark: _Toc297628243]Vorgehensweise
[bookmark: _Toc297628244]Hauptteil
Dieses Kapitel ist repräsentativ für alle weiteren Kapitel des Hauptteils und soll im Wesentlichen die richtige Verwendung der Formatvorlage erläutern
[bookmark: _Toc297628245]Textkörper
Der Textkörper ist in der Schriftart TimesNewRoman, Schriftgröße 11Pkt mit 1,3fachem Zeilenabstand zur erstellen.
Die erste Zeile eines Absatzes ist zur besseren Lesbarkeit eingerückt. Dies gilt nicht für Absätze, die sich unmittelbar unter Überschriften, Abbildungen o.ä. befinden.
[bookmark: _Toc297628246]Überschriften
Für Überschriften stehen die Formatvorlagen Überschrift1 (Kapitelebene), Überschrift2 (erste Unterkapitelebene) und Überschrift3 (zweite Unterkapitelebene) zur Verfügung. Es sollte nach Möglichkeit nicht mehr als die drei vorgegebenen Gliederungsebenen geben!
[bookmark: _Toc170212717]Tab. 2.1: Überschriften
	
	Überschrift1
	Überschrift2
	Überschrift3

	Schriftart
	Arial
	Arial
	Arial

	Schriftgröße
	16pt
	14pt
	12pt

	Schriftstil
	fett
	fett
	Fett

	Abstand vor
	0pt
	22pt
	16pt

	Abstand nach
	48pt
	11pt
	8pt



[bookmark: _Toc297628247]Aufzählungen und nummerierte Listen
Hierzu stehen die Formate „Aufzählungszeichen“ und „Listennummer“ bereit, die ebenfalls als Schaltflächen (Aufzählung, Liste) in der Symbolleiste abgelegt sind.
Bsp. Für Aufzählung
– Unterpunkt 1
– Unterpunkt 2
Hauptpunkt 2
– Unterpunkt 1
Bsp. Für Liste
a) Unterpunkt 1
b) Unterpunkt 2
Hauptpunkt 2
Hier geht es dann ohne Einzug weiter! Allerdings nicht automatisch, sondern mithilfe des entsprechenden Buttons in der Symbolleiste.
[bookmark: _Toc297628248]Abbildungen
Alle Abbildungen und Bildunterschriften sind linksbündig auszurichten. Hierzu stehen die Formate „Abbildung“ und „Beschriftung“ zur Verfügung. Bei Nutzung des Makros „Abb. Aus Datei“ bzw. „Abb. Aus Zwischenablage“ werden diese Formatierungen automatisch vorgenommen. Bei „Abb. Aus Zwischenablage“ wird der Inhalt der Zwischenablage als „Bild (erweiterte Metadatei)“ eingefügt.
[image: MODULE_PPT]
[bookmark: _Toc170212707]Abb. 2.1: Grafik SFB C1
Hier geht es ebenfalls ohne Einzug weiter!
[bookmark: _Toc297628249]Tabellen
Tabellen lassen sich vereinfacht mithilfe eines Makros einfügen. Dieses nimmt automatisch die entsprechenden Formatierungen vor. Das Format der Tabelle ist aber grundsätzlich frei wählbar, für die Überschrift steht das Format „Beschriftung Tabelle“ zur Verfügung. Als Schrift in der Tabelle sollte Arial gewählt werden.
[bookmark: _Toc170212718]Tab. 2.2: Beispiel für Tabellenüberschriften
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Hinweise zur korrekten Zitation befinden sich im Dokument How to cite correctly for text submitted to FLW
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KLT		Kleinladungsträger
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[bookmark: _Toc297628256]Erklärung
Hiermit erkläre ich, dass ich die vorliegende Diplomarbeit selbständig angefertigt habe. Es wurden nur die in der Arbeit ausdrücklich benannten Quellen und Hilfsmittel benutzt. Wörtlich oder sinngemäß übernommenes Gedankengut habe ich als solches kenntlich gemacht.
			
Ort, Datum		Unterschrift



Achtung!
Im Falle von Bachelor- bzw. Masterarbeiten ist diese Seite durch das offizielle Formular der Prüfungsverwaltung, das unter:
http://www.tu-dortmund.de/uni/studierende/pruefungsangelegenheiten/arbeiten/index.html
zu finden ist, zu ersetzen. Bei Studien- bzw. Diplomarbeiten ist dieser Absatz entsprechend zu entfernen!
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